
Majandus- ja tööstusministri 06.03.2025 

käskkirjaga nr 22 kinnitatud 

Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi asjaajamiskorra 

lisa 2 

 

DOKUMENDIHALDUSSÜSTEEMI KASUTAJATE ÕIGUSED 

 

1. DHS-i vastutav töötleja on ministeerium ja volitatud töötleja on RTK. Ministeeriumi nimel 

täidab DHS-i vastutava töötleja ülesandeid DHT. Dokumendihalduse korraldamisel 

töödeldavate isikuandmete vastutav töötleja on ministeerium ning volitatud töötlejad on 

Rahandusministeerium (ühisosakonna kaudu) ja RTK. 

 

2. Ministeeriumi, Rahandusministeeriumi ühisosakonna ja RTK DHO teenistujatel on 

juurdepääs DHS-ile oma tööülesannete täitmiseks. 

 

3. DHS-i sisenemiseks tuleb kasutajal ennast autentida. Kasutaja autentimine toimub turvalisel 

viisil ministeeriumi siseveebis asuva lingi kaudu. Väljaspool ministeeriumi saab DHS-i 

siseneda turvalise rakenduse kaudu.  

 

4. RTK DHO administreerib DHS-i koostöös DHT-ga (nt dokumendi ekraanivormid, 

eelseadistatud terviktöövood, kasutajaõigused, klassifikaatorid, parameetrid, 

dokumendimallid).  

  

5. Eriti tundlikku teavet (nt eriliiki isikuandmed) sisaldavatele dokumentidele piiratakse 

juurdepääsu ka ministeeriumisiseselt selliselt, et need on kättesaadavad ainult teenistujatele, 

kes vajavad dokumente tööülesannete täitmiseks. 

 

6. Teenistujale eriti tundlikku teavet sisaldavale sarjale juurdepääsu saamiseks esitab 

struktuuriüksuse juht taotluse DHT peaspetsialistile. Esitatud taotluses peab olema välja 

toodud sari ja selle pealkiri ning põhjendus juurdepääsu saamise vajaduse kohta. Peale 

taotluse kooskõlastamist sarja eest vastutajaga, annab DHT peaspetsialist soovitud 

juurdepääsu. 

 

7. Kui kasutajal tekib põhjendatud vajadus saada tööülesannete täitmiseks juurdepääs 

dokumendile, millele tal juurdepääsuõigus puudub, pöördub ta DHT peaspetsialisti poole 

vastava õiguse saamiseks. 

 

8. Asutusevälisele isikule juurdepääsu andmiseks DHS-ile esitab juurdepääsu vajava isiku 

vahetu juht taotluse, milles näidatakse isiku nimi, isikukood, ametinimetus, juurdepääsu 

põhjus, õiguslik alus ja periood (juurdepääsu algus- ja lõpuaeg), millal juurdepääsu 

soovitakse. Peale taotluse kooskõlastamist valdkonna eest vastutava struktuuriüksuse juhiga 

ja vajadusel ministeeriumi andmekaitsespetsialistiga, korraldab DHT peaspetsialist soovitud 

juurdepääsud. 
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